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Общие рекомендации по методике научной работы 

 

         Подготовка современного магистранта предполагает, что в стенах 

университета он овладеет методологией самообразования, самовоспитания, 

самосовершенствования. Это определяет важность активизации его 

самостоятельной работы. Самостоятельная работа формирует творческую 

активность магистрантов, представление о своих научных и социальных 

возможностях, способность вычленять главное, совершенствует приемы 

обобщенного мышления, предполагает более глубокую проработку ими 

отдельных тем, определенных программой. 

         Основными видами и формами самостоятельной работы студентов по 

данной дисциплине являются: самоподготовка по отдельным вопросам; работа с 

базовым конспектом; подготовка доклада; подготовка к зачету. Важной частью 

самостоятельной работы является чтение учебной литературы. Основная функция 

учебников – ориентировать в системе тех знаний, умений и навыков, которые 

должны быть усвоены по данной дисциплине будущими специалистами. Учебник 

также служит путеводителем по многочисленным произведениям, ориентируя в 

именах авторов, специализирующихся на определённых научных направлениях, в 

названиях их основных трудов. Вторая функция учебника в том, что он 

очерчивает некий круг обязательных знаний по предмету, не претендуя на 

глубокое их раскрытие. 

         Чтение рекомендованной литературы – это та главная часть системы 

самостоятельной учебы магистранта, которая обеспечивает подлинное усвоение 

науки. Читать эту литературу нужно по принципу: «идея, теория, метод в одной, в 

другой и т.д. книгах». Во всех случаях рекомендуется рассмотрение 

теоретических вопросов не менее чем по трем источникам. Изучение проблемы 

по разным источникам - залог глубокого усвоения науки. Именно этот блок, 

наряду с выполнением практических заданий является ведущим в структуре 

самостоятельной работы студентов. 

         Вниманию магистрантов предлагаются список литературы, вопросы к 

самостоятельному изучению и вопросы к зачету. Для успешного овладения 



дисциплиной необходимо выполнять следующие требования: 1) выполнять 

все определенные программой виды работ; 2) посещать занятия, т.к. весь 

тематический материал взаимосвязан между собой и, зачастую, самостоятельного 

теоретического овладения пропущенным материалом недостаточно для 

качественного его усвоения; 3) все рассматриваемые на занятиях вопросы 

обязательно фиксировать в отдельную тетрадь и сохранять её до окончания 

обучения в вузе; 4) проявлять активность при подготовке и на занятиях, т.к. 

конечный результат овладения содержанием дисциплины необходим, в первую 

очередь, самому бакалавру; 5) в случаях пропуска занятий по каким-либо 

причинам обязательно отрабатывать пропущенное преподавателю во время 

индивидуальных консультаций. Внеурочная деятельность магистранта по данной 

дисциплине предполагает: - самостоятельный поиск ответов и необходимой 

информации по предложенным вопросам; - выполнение практических заданий; - 

выработку умений научной организации труда. 

         Успешная организация времени по усвоению данной дисциплины во 

многом зависит от наличия у магистранта умения самоорганизовать себя и своё 

время для выполнения предложенных домашних заданий. Объём заданий 

рассчитан максимально на 2-3 часа в неделю. При этом алгоритм подготовки 

будет следующим: 1 этап – поиск в литературе теоретической информации по 

предложенным преподавателем вопросам; 2 этап – осмысление полученной 

информации, освоение терминов и понятий; 3 этап – составление плана ответа на 

каждый вопрос; 4 этап – поиск примеров по данной проблематике. 

Работа с базовым конспектом 

         Программой дисциплины предусмотрено чтение лекций в различных 

формах их проведения: проблемные лекции с элементами эвристической беседы, 

информационные лекции, лекции с опорным конспектированием, лекции- 

визуализации. На лекциях преподаватель рассматривает вопросы программы 

курса, составленной в соответствии с государственным образовательным 

стандартом. Из-за недостаточного количества аудиторных часов некоторые темы 

не удается осветить в полном объеме, поэтому преподаватель, по своему 

усмотрению, некоторые вопросы выносит на самостоятельную работу студентов, 



рекомендуя ту или иную литературу. 

         Кроме этого, для лучшего освоения материала и систематизации 

знаний по дисциплине, необходимо постоянно разбирать материалы лекций по 

конспектам и учебным пособиям. Во время самостоятельной проработки 

лекционного материала особое внимание следует уделять возникшим вопросам, 

непонятным терминам, спорным точкам зрения. Все такие моменты следует 

выделить или выписать отдельно для дальнейшего обсуждения на практическом 

занятии. В случае необходимости обращаться к преподавателю за консультацией. 

Полный список литературы по дисциплине приведен в рабочей программе 

дисциплины. 

Подготовка доклада 

         Требования к оформлению и содержанию доклада. Структура доклада: 

Титульный лист содержит следующие атрибуты: – в верхней части титульного 

листа помещается наименование учреждения (без сокращений), в котором 

выполнена работа; 

– в середине листа указывается тема работы; 

– ниже справа - сведение об авторе работы (ФИО (полностью) с указанием 

курса, специальности) и руководителе (ФИО (полностью), должность); – внизу по 

центру указываются место и год выполнения работы. Титульный лист не 

нумеруется, но учитывается как первая страница. Оглавление – это вторая 

страница работы. Здесь последовательно приводят все заголовки разделов текста 

и указывают страницы, с которых эти разделы начинаются. В содержании 

оглавления все названия глав и параграфов должны быть приведены в той же 

последовательности, с которой начинается изложение содержания этого текста в 

работе без слова «стр.» / «страница». Главы нумеруются римскими цифрами, 

параграфы – арабскими. 

         Введение (формулируется суть исследуемой проблемы, 

обосновывается выбор темы, определяется его значимость и актуальность, 

указывается цель и задачи доклада, дается характеристика исследуемой 

литературы). Основная часть (основной материал по теме; может быть поделена 

на разделы, каждый из которых, доказательно раскрывая отдельную проблему или 

одну из ее сторон, логически является  продолжением  предыдущего  



раздела).  Заключение 



(подводятся итоги или дается обобщенный вывод по теме доклада, 

предлагаются рекомендации, указываются перспективы исследования проблемы). 

         Список литературы. Количество источников литературы - не менее 

пяти. Отдельным (нумеруемым) источником считается как статья в журнале, 

сборнике, так и книга. Таким образом, один сборник может оказаться 

упомянутым в списке литературы 2 – 3 раза, если вы использовали в работе 2 – 3 

статьи разных авторов из одного сборника. Приложение (таблицы, схемы, 

графики, иллюстративный материал и т.д.) – необязательная часть. 

         Требования к оформлению текста доклада Доклад должен быть 

выполнен грамотно, с соблюдение культуры изложения. Объем работы должен 

составлять не более 20 страниц машинописного текста (компьютерный набор) на 

одной стороне листа формата А4, без учета страниц приложения. Текст 

исследовательской работы печатается в редакторе Word, интервал – полуторный, 

шрифт Times New Roman, кегль – 14, ориентация – книжная. Отступ от левого 

края – 3 см, правый – 1,5 см; верхний и нижний – по 2 см; красная строка – 1 см.; 

выравнивание по ширине. Затекстовые ссылки оформляются квадратными 

скобками, в которых указывается порядковый номер первоисточника в 

алфавитном списке литературы, расположенном в конце работы, а через запятую 

указывается номер страницы. Например [11, 35]. 

         Заголовки печатаются по центру 16-м размером шрифта. Заголовки 

выделяются жирным шрифтом, подзаголовки – жирным курсивом; заголовки и 

подзаголовки отделяются одним отступом от общего текста сверху и снизу. После 

названия темы, подраздела, главы, параграфа (таблицы, рисунка) точка не 

ставится. Страницы работы должны быть пронумерованы; их последовательность 

должна соответствовать плану работы. Нумерация начинается с 2 страницы. 

Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в правом углу 

нижнего поля страницы. Титульный лист не нумеруется. Каждая часть работы 

(введение, основная часть, заключение) печатается с нового листа, разделы 

основной части – как единое целое. Должна быть соблюдена алфавитная 

последовательность  написания библиографического аппарата. Оформление 

не должно включать излишеств, в том числе: различных цветов



текста, не относящихся к пониманию работы рисунков, больших и 

вычурных шрифтов и т.п. 

Подготовка к зачету 

         Зачет является традиционной формой проверки знаний, умений, 

компетенций, сформированных у студентов в процессе освоения всего 

содержания изучаемой дисциплины. Обычный зачет отличается от экзамена 

только тем, что преподаватель не дифференцирует баллы, которые он выставляет 

по его итогам. Самостоятельная подготовка к зачету должна осуществляться в 

течение всего семестра, а не за несколько дней до его проведения. Подготовка 

включает следующие действия. Прежде всего, нужно перечитать все лекции, а 

также материалы, которые готовились к семинарским и практическим занятиям в 

течение семестра. Затем надо соотнести эту информацию с вопросами, которые 

даны к зачету. Если информации недостаточно, ответы находят в предложенной 

преподавателем литературе. Рекомендуется делать краткие записи. Речь идет не о 

шпаргалке, а о формировании в сознании четкой логической схемы ответа на 

вопрос. Накануне зачета необходимо повторить ответы, не заглядывая в записи. 

Время на подготовку к зачету по нормативам университета составляет не менее 4 

часов. 
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