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1. HASHAYEHHE U OBJIACTDb IPUMEHEHHWS

[.1. Tlomoxxkenue o OubavoTeyHoMm GoHAe HaydHO-TeXHUUYECKOH OUOAMOTEKH
['ocynapcTBeHHOTO OKOIKETHOTO 00pA30BATENLHOIO YUPCHKICHUS BBICIIEr0 OOpa3oBaHUS
Pecnybnuku Kperv «KpBIMCKMI HILKEHEpHO-NEAarorniCCKUil YHUBCPCUTET UMeHU DeB3H
AxyOosa» (manee — Ilonoxenue) ycraHaBnuBaeT oduwe mpasmia GopmupoBanus Qonma
Hayuno-texanueckoit 6ubnuorexu KUITY umenn Des3u Skybosa (uanee — bubimorexa,
HTDB) m ero ocHoBHBIe mporecckl B locymgapcTBEHHOM OrOKETHOM 00pa3oBaTEIEHOM
yyYpeKIeHNH Beicwero oOpazoBanHus PecnyOnukn Kpoim  «Kpeivekuil  UIDKeHepHO-
nenaroruyeckuit yHusepcuteT nveHn ®emsn HkyOopa» (aanee — YHHBEpCUTET) U B
HmxenepHo-nenarornueckoM  Komemxe  KpbIMCKOro  MHKEHEPHO-IIEIarorn4ecKoro
yHuBepcuteTa MMeHn Dersu Skybosa (manee — Konnepk).

1.2. llonoxkenue o0s3aTenpHO Ui Beex paGoTHHUKOB Bub.moreky, yaacTByIOIUX B
popMHpoOBaHUH QOHIA.

2. HOPMATUBHBIE CCBIJIKN

2.1. Hacrtosuiee nonoykenne paspadoTaHO B COOTBEICIBUMM ¢ 1pedOBaHUAMM U Ha
OCHOBA4HUH CIEAYIOIUX JOKYMEHTOB:

— Koneturyunn Pocculickodt Penepalvn;

— ®DenepanpHOTO 3akoHa Poccuiickoit ®Genepannu ot 29.12.2012 r. Ne 273-D3 «O6
o6pazoBanuu B Poccniickoit ®@eaepalidny (¢ A3MEHEHWAMHU U JOTOMIISHHAMHA);

— ®epepaaniiore 3akoHa Poceniickoit deaepaunu or 29.12.1994 r. Ne 78-®3 «O
GubnuoTeuroM Aene» (¢ UIMEHEHUAMU 1 10110 THEHUAMHU );

— Mepepasibnoro 3akoHa Poccuitckoit ®emepaimn ot 05.04.2013 Ne 44-®3 «O
KOHTPAakTHOH cmcreMe B cdepe 3aKylloK ToBapoB, paboT, yciayr i olecrnedeHns
rOCYIAPCTBEHHBIX M MYHMIUITAJbHBIX HYL (C U3MEHEHUAMU U JONIOTHEHUAMHM);

— MenepanbHBEX FOCYIapCTBCHHBIX 00pa30BATEIbHBIX CTAHIAPTOB;

— Ipukaza Munycrepctra KyapTypsl Poccniickoit @enepanuu or 8.10.2012 Ne 1077
«O06 yreepxaenun Ilopfika ydeTa JOKYMEHTOB, BXO;IIIHUX B COCTaB OMOIMOTEYHOTO
ponaa» (¢ U3MEHEHHSIMU U AOTIONHEHUAMHA );;

— Koncrurynun Pecriybnuxu Kpbim;

— 3axona PecnyOmuku Kpeim ot 06.07.2015 r. Ne 131-3PK/2015 «O6 oGpazoBaHHHU B
PecnyOnuke Kppim»;

— T'OCT P 7.0.93-2015 Cucrema cranjapToB no uadopmauuu, 6ubnuoreqHoMy H
U3JATENbCKOMY Jeny. bubnuoreunniii pona. TexHomorus GopMHPOBAHEA,

— TOCT P 7.0.94-2015 Cucrema cTaH;1apTOB MO MH(pOpManuu, OUOITHOTEYHOMY H
mgateneekoMy  geny.  KommnekroBanue OUOMHOTEKHM JOKyMenTamMu. [epMHHBI U
ONpEAEIECHUS;

WupiMY HOpMATHBHBIMM [IPABOBEIMM akTamu IIpesnaenta Poccutickoit ®eaepanuu,
[paBurensctBa Poccutickor Penepaunn, MHHHCTEPCTBO INpocBellicHUs Poccuiickoi
Qegeparu, MHUHHCTEPCTBO HayKu # Bhiclero obOpasoaHus Poccubickolt @cpcpauun,
[TpaBurenncTBa Pecnydmuku Kpbiv, MuHucTepcTBa 00pa3oBanys, HAyKHd M MOIOIEKHM
Pecniybmmku  KpbiM, perIaMeHTHUPYHOLIMMY — y4EOHYH) M HAayuyHYK JeATEIBHOCTH
o0pa3oBaTeNbHBIX  OpraHM3aluii  BBICHIEro o0pasoBaHUs, YCTABOM YHUBEPCUTETA,
Konnemxa, pelleHUAMH YYEHOTO COBETa YHUBEPCUTETA, NPUKA3aMU M PACTOPSDKEHUAMU



pyKoBoACTBa YHHBepcuTeTa U Kosle@ka, MHRIMHM JOKQIBHBEIMU HOPMAaTHBHEIMU AKTaMU
Yuumsepcutera u HactosauM [0 10KeHueM.

3. TEPMHHBI, OIIPEAEJEHHSA H COKPAUIEHH A

3.1. B HacrosilueM HOPMAaTHBHOM JOKYMEHTE MPUMEHEHD] CIEeYIOHe TEPMUHbBL U
OIpPCACICHU:

Bubnuomeynviit pono (@Pond) —  COBOKYINHOCTH [TOKYMEHTOB pa3jUYHOIrO
HasHayeHHsa W CTaTyca, OpPIaHW3alMOHHO U (QYHKIMOHAIBHO CBA3AHHBIX MEXKIY COOOM,
MOIeJKALUX  YYETY, KOMIUIEKTOBAHUIO, XPAHEHWKO ¢ UCIIOJIB30BAHUI0 B ILEAX
OnbAnoredHoro 00CIYIKYBAIINS HACCICHHSL.

Boiboimue —  pesyabral MCKIOUEHHS M3 cocTaBa OuOuMoredHoro ¢oHaa
YCTapeBUINX, HELIPOPUIBHEIX, BETXWX, W3 IUIUNHE JyONeTHBIX WIM YTPAYCHHBIX B IPOLECCE
UCI10Ib30BaHUS JOKYMCHTOB.

Hoxkymenm —  3apuKCUpOBaHHAA HA HOCHUTENE HHQOPMALUA C PEKBU3HUTAMH,
MO3BONAKOIIAN ee WAeHTUhUuUpoBaTh. [Hocurens (T0KyMEHTHpOBaHHONM) HHpOpPMaIUU —
MaTepUATBHEIN  O0LexT, [MpeAHa3sHadyeHHbIA N 3aKpeIUleHWs, XpaHeHHs (M
BOCIIPOHM3BEACHNA ) pedeROil, 3BYKOBOH MW U300pa3UTENILHON MH(OPMALIUK.

Komnnexmosanue  @Qonoa — COBOKYIIHOCTh  [IOCTENOBATENBHBIX  H
B3aUMOCBA3AIIHBIX JEeHCTBUU, HalipaBJICHHBIX HA BBINOJIHEHHE 3ajad [0  BEIABICHMUIO,
onexke, oTbopy, 3aKasy M NMPUOOPETEHNIO AOKYMEHTOB B DOHI WM NPHOOPETEHHIO NPaB
JNOCTYII K HAM.

Obtmen doxymenmamu — liepeada JOKYMEHTOB B IMOCTOSHHOE LIOJIb3OBAHME W3
OIHO0¥ GUOIMOTEKM B APYIVIO HA 3apaHee OTOBOPENHEIX YCIOBUSAX.,

Obmennstit pono — Texuogorudcckuit 0ndinoreunslt GorI, GOPMUPYEMBIH U3
HENPOMUABHBIX JOKYMEHTOB W AYOACTHBLIX 3K3CMILISPOB, MCKIOUEHHBIX U3 (OHIOB
OMOIMOTCKU U MpEeIHA3HAYCHHbIX U1 HCIOIB30BalIns B MpOLEcce 00MEHA JOKYMEHTaMHU ¢
JpYTUMU OpraHMU3aIusMu.

Ocnosnoit ond — Oubaworeunsii GoHO, coaepxamuii Hauboxee MONHBLHA
KOMIUIEKT JOKYMEHTOB 10 NMpoQmio 0ubauoreku, NpefHasHauYeHHBIH AId  [TOCTOSHHOTO
AU NO:IOCPOYHOr0 XpaHEHUs!.

Ombop 00Kymenmog —  OIpeelleHNe COOTBETCTBUA JOKYMCHTOB MNpPOQUIIO
KOMIUIEKTOBAHHUS M TIeTeCO00pasHOCTH UX NpUODpeTeHUs B cocTap OHOamoTeuHoro Goxaa
UMK XPAHEHUS Yoke UMEFOLLIKXCS JOKYMEHTOB B coclase SubnuoredHoro GoHua.

IToocobubiit  oneé — OWOAWOTEUHBIH GOHI, cocToAlMM U3  Haubosee
CIIPAITMBACMEIX JOKYMEHTOB, INpEIHA3HAYEHHEIX [T OINEPAaTHBHOIO  OOCIIYXKUBaHUS
[IOJIB30BATENEH.

Honvsosameanckuil  pond —  OUDIUOTEUHBIH  (QOHI,  HCIOCPEACTBEHHO
NpelIHa3HAYEHHBIN 105 00CTyKURBAIIKA NTOABL30BATE ICH.
Temamuuecxkuii nian Komniexmoganua (TIHHK) — JOKYMEHT OINEpPaATUBHOIO

XapakTepa, ONpPEUCISIOUUKA HANPABICHU KOMILIEKTORaHMA (QOHI4 B COOTBETCTBHHU ¢
npoduiieM KOMIIEKTORAHUS Ha ONVKaAIIUH NEprol.

Texnonocuueckuti oo —  OuONUOTCUHBIA (oM, NpeJHA3HAYEHHBIH I
HO/IePKAHUS  CHCcTeMbl OMOIMOTEUHBIX (OHAOR U HE BKJIOYEHHBIA B CHUCTEMY
OUOITMOTEeIHO-UHBOPMALIMOHHOTO 0OCTYKUBANHA.



Texnonozun hopmuposanua @onoa — UUKI TIOCIEI0BATEAbHBIX [IPOLIECCOB H
omneparuii, BKIIOUAIOMINN KOMIUIEKTOBAHHE, YUET, TeXHHUECKYI0 00paboTKy, OpraHu3aLMio
i 0becriedeHNs YCIIOBHH €ro UCIOIb30BaHUs.

Ympama ookymenma — npornaxa JokyMeHTa i3 $poHIa CHOTHOTEKH 110 IPHINHAM
HOTEPH, XUIICHUS, CTUXMHHOro 6€ACTBUA, TEXHOTEHHOTO (B TOM YHCJIE XaKEPCKOH aTaku 1
HEBOCCTAHOBUMOTO ¢00 3JIEKTPOHHOTO 000pYAOBaHUA) WM COHMANBHOIO Xapakrepa, IO
HEYCTaHOBJIEHHOM TIPUYUHE.

Yuem ooxymennos tubnuomeuno2o ponda — npouecc perucTpalud JOKYMEHTOB
B CreUHanbHON AOKYMEHTALMH AIS MMOJYYEHUS TOYHBIX AAHHBIX O BE&JIHYHMHE, COCTABE,
aBwKeHnu GoHIa, ABNAOUMICA OCHOBOM (MHAHCOBOW M CTATHCTUUECKON OTYETHOCTH O
($oHAE U COCTABHON 4aCThIO MEPOIIPUATHIH 10 00ECTIEUEHHI) €r0 COXPaHHOCTH.

IekmpoHHO-OUOAUOMEYHARA CUCIEeMa —  COBOKYNHOCTBR HCIONB3YEMBIX B
00pa30BaTeIBHOM TIPOLIECCE ICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, 00beIMHEHHBIX 110 TEMAaTUYECKHM
U UCJTEBBIM IpH3HAKaM, CHaOMWEHHBIX NOMOJHMTENBHBIMU  CEepBHCAMH, 00erdarolivuMu
NOWUCK JOKYMEHTOB M palotTy ¢ HHUMH, COOTBETCIBYIOLLAA BCEM TpeGoBaHUAM
06pa30oBaTebHBIX CTAHAAPTOB U HHBIX HOPMATHBHBIX [IPaBOBHIX AKTOB.

4. OBHIME ITOJNOKEHUA

4.1. MonoxeHue onmpenenaeT comepxanue paborsl bubauoTexu no GopMUPOBaHHIO
@doHma ¢ UENBI0 ONEpPaTUBHONC M IONHOro  olecreyeHUs y4deOHOQ-BOCHUTATENILHOTO
mpouecca ¥ HayyHBIX HCClIefoBaHuM B YHHBepcureTe, B Kosmiemxe MOKYMEHTaMH U
rnHpopMaLUell 0 HUX.

4.2. ®ong Bubnuotekn co3gaercd Kak €AUHbIN 6MOIHOTeUHBIH GOHI YHUBEpCHUTETA
n Kommnemxa (nanee — Doun).

4.3. TIpu popmuposanun PoHaa bUGIHOTEKa KOOPAHHHPYET CBOK AEATETBHOCTE ¢
KadeapaMH U APYTUMH CTPYKTYPHBIME NOApasAcieHusIMu Y HuBepeuTeTa H Komnemxa.

4.4. don HOpMUPYETCA B COOTBETCTBHU ¢ NMpoduieM YHuBepcuTeTa U Komneka,
TpebosanuaMy  QelepalbHBIX [OCYIapCTBEHHBIX 00pa30BaTEAbHBIX CTaHAAPTOB, YTO
oTpakaercd B TEMaTHUECKOM IU1aHe KoMmIutekToBanus {(manee — TIIK) u aaexTpoHHOMH
KapToTeKe KHuroobecneuennoctu (nanee — KKO).

4.5. dopmupomsasne Gonma mnpeacraBnager Cco0OH LMK IOCNENOBATEABHEIX
OpoLIECCOB M OMEpalnii, BKIIOYAOINNY KOMIUIEKTOBAHHE, Y4eT, 00paboTKy, OpraHnsauuio
s ofecriedeHus YC/IOBUI €ro UCTIONB30BaHu.

5. COCTAB H CTPYKTYPA ®OHJIA

5.1. Cocmae @onoa:

5.1.1. BknrouaeT GoHABL JOKYMEHTOB BCEX CTPYKTYpPHBIX MOJpa3/IcICHUM
YuuBepcureta U Kosuemxa.

5.1.2. MDOHX COCTOMT U3 OTEUECTBEHHBIX M 3apyOeXKHBIX ONyOIMKOBAaHHBIX U
HeonyOIMKOBAHHBIX JOKYMEHTOB BCEX BU/OB, Pa3IUYHBIX 10 00BEMY, HA3HAYCHHUIO, ASHIKY
M3IaHKA, HOCUTENO HH(pOopMaLIUK,

5.1.3. ®ona BRIKYAECT JOKYMEHTEl, HMEOLHECA B buOnroTeke, a Takke yaaneHHEIC
PeCYPCHl  AOITOCPOYHOIO JOCTYNa, MpaBo IOJB30BAHHMA KOTOPBIMM, ONpeaeNIeTcs
JNOTOBOpaMH, KOHTPAKTaMH, JTHIIEH3UOHHBIMH COIVIALUCHHUSMM, 3aKIIOUCHHBIMH MEXKIY
OpraHu3alUsAMHA-IEPIKATENIMU PECYPCOB H Y HUBEPCUTETOM.



5.2. Cmpyxmypa @onoa.
Ilo ¢ysxuuonansHOMy HasHaueHnw oHI pasgenigercs Ha TONB3OBATENbCKHE U
TEXHOJIOPHYecKHe GOHEL

5.2.1. ITone3zoBarensckne GOHIL:

5.2.1.1. OcHoBHOll oua — dvacte PoHHIA, KOTOpas BKIwaer B celbs Haubomee
nonHoe cofpaHne HOKYMEHTOB Mo mpodumo BubmuoTeku, npeaHasHaueHHBIH s
[IOCTOSSHHOTO WU JUTUTENLHOIO XPaHEeHHNS;

5.2.1.2. ®onp penkux kHUr — vacte Porga, XOTOpas BKIOYACT B celd peaxue M
0c000 LIEHHHE AOKYMEHTHl, OTJIMYAKOIIMEC BBINAKIINMHUCA HCTOPHYECKHMH, HAYYHBIMHU,
XyIOOIKECTBEHHO-3CTETHYECKIUMU M MOIHTPa@UYeCKIMH JOCTOWHCTBAMMU;

5.2.1.3. TlogcoOHueii ¢onn -— vyacTs PoHAa, cocToAmas U3 Haubonee
CTpalllMBAEMBIX JOKYMEHTOB, I[IPEAHA3HAYEHHBIX A ONEpaTUBHOrO  OOCITY)KHBAaHHS
nons3zoBareneif. [logcoGHble QOHABI OpraHU30BaHbl B YUTAIBHBIX  3aJaX H IPYrHX
CTPYKTYPHBIX [O/pa3AeneHnii Y HuBepcuTeTa.

5.2.2. TexnomoruuecKkne QOHIBI:

522.1. OOmeHHBI QoHI - dYacTh @oHIma, cocTofmlad U3 HOKYMEHTOB,
MCKIFOYEHHBIX W3 cocTaBa POHIA N0 MpHUYHHE U3IUIIHEeH nybieTtHocTd. OOMeHHBIH (oH
co3JaeTcs ¢ Lelbro BeJleHUs 00MeHa ¢ IpyruMU OUbIMOTeKaMu,

6. OBIIIUE [TPHHIHUIIBI KOMIIJIEKTOBAHHS ®OHIJA

6.1. Komnnekroanne PdoHza BimwouaeT B cedda IMpoueccH BHISBICHHA, 0TOOpa,
3aKa3a, OpuoOpeTeHHs, NOAYYCHUS M PErUCTpaliy JOKYMEHTOB, COOTBETCTBYIOIIMX
3ajayaM bubnuorexu.

6.2. Conepxanue komruiekropanus Pounga onpeaenaercs TTIK, koTopril otpaxaer
npoduns yueGHBIX JUCUMITIMH YHuBepcureTa, Komnemxka W TeMaTHKY HaydHO-
uccnenoateabckux pabdor. TIIK cocrasnsercs bubnnorekoil coBMecTHO ¢ KadeapaMu U
APYyTUMH  CTPYKTYPHBIMH [oApasacieHusmu  YHusepcutera u  Komnemxa. TIIK
PEIAKTHPYETCS MO Mepe HeOOXOOMMOCTH, HO He pexxke 1 pasa B 5 jeT.

6.3. Tlopagox ¢opmupoBanua PoHga y4eOHBIMH  OOKYMEHTAMH ONpPEAEIAETCS
IEKTPOHHONH KAapTOTEKOH KHHUIOOOECIEYEHHOCTH, KOTOpad CONEP:KUT HMHPOpManuo ob
y4eOHBIX JAUCHUILIMHAX, KOHTHHIEHTE o0yuaromuxed u popmax ux obydeHusd, U3HaHUAX,
PEKOMEHAYEMEIX K MCHOJNB30BAHHID B 00pasoBaTeNBHOM nporecce, KoI(hHUIMEHTe
KHUTOO0ECNEUSHHOCTH U Ap.

6.4. IlpunobpereHue noxkyMeHToB i PoHAA OCYIMECTBIACTCA B COOTBETCTBHH C
AeHCTBYIOIMMY 3aKOHOIATENBHEIMU akTaMu (p. 2 HacTog1ero [lonoxkeHns).

6.5. loxymenTsl it obecrieuenus o0pa3oBaTe/IbHOIO MpoLecca IpHodpeTarnTes Mo
IIMCBMEHHON 3adBKe Kadenp ¥ nogpasaeneHuil Y nusepentera H Kosemka.

6.5.1. TIleuaTHple M 3JeKTpoHHBlE y4eOHBIE H37aHHMA (Y4eOHMKH H y4eOHO-
MeToANYecKHe Mocodus), Mo BCEM BXOAAIIMM, B PEaIN3yeMble OCHOBHbIE 00pa30BATENLHEIC
nporpaMMbl  yueOHble MpeAMEThl, TUCUUMIHHE (MONyaHX). B COOTBETCTBUH ¢ y4eOHBIMU
[UIaHaMU, IpUOOpeTarOTcs M3 pacyera oOOecTeyeHWs KaXIoro oOydarolerocs B
Yruepcutete, B Koilnemxe He3aBUCUMO OT ¢GopMbl 00yYEeHUSI MUHUMYMOM OCHOBHON H
JOMOJHUTEIBHON yueOHOM nuTeparypoit. [lo BceM LwiknaM JUCLHHUIUIMHE (MOXYJIEH),
NPaKTHK 00y4aloIMXCAd M Hay4dHBIX HCC/ICJOBAHMH  acNMpPaHTOB, B COOTBETCTBHH C
tpeboBaHusIMU PI'OC, M0 COOTBETCTBYOLIUM HAIPABICHHUAM ITOATOTOBKH.



6.5.2. Hayunble H3JaHNA, B TOM Uncie opunuaibHble, NepUoINIeCKHe, CIIpaBOYHBIE,
onbanorpadpuueckue, uHOOpMAUUOHHBIE Oa3bl JaHHBIX MPHOOpPETAOTCA M0 NpoduIo
o0pa3oBaTeIbHBIX [pPOIpaMM, pealusyeMblX B YHuBepcurere u Koanmemxe, ¢ yueToM
HanboJIee MOJHOIO yAOBAETBOPEHUS YUTATENBCKUX IOTPEOHOCTEN B YNTAIBHBIX 3AJTaX.

6.6. ®OHO [OKYMEHTOB, ofeclleudBaOlIMX  0Opa3oBaTENBHBIH  TPOLECC
VuuBepcureta u  Kosmedxa, JomonHAeTcs JOKYMEHTAMH, BXOOALIMMHM B COCTAB
TOJTHOTEKCTOBBIX  DJIEKTPOHHBIX 0a3 JaHHBIX, TEHEPUPYEMEBIX WM [IPUOOPETAEMBIX
YHUBEPCUTETOM, B T.4. IEKTPOHHO-OUONINOTEUHOI cucTeMEl (anee — 9bC) Ha ocHOBaHUM
JOrOBOPOB,  KOHTPAKTOB, JIMUEH3HWOHHEIX  CODJIAILEHMH, 3aKIIOUEHHBIMH  MEXKIY
OpraH#3alusaMu-IePXKaTe IAMA PECYPCOB H Y HEBEPCUTETOM.

6.6.1. bubnuoreka  obecneunBaeT A1 O0YUAKLINXCH BO3MOKHOCTB
WHIMBHIYAIBHOTO HEOIPAaHUYEHHOIO JOCTyna K cojepkumomy ObC m3 moOoi ToukH, B
KOTOpPOH HMeeTcs JOCTYI K ceTu VHIepHeT, KaK Ha TEeppUTOPHM YHHUBEPCHTETA U
Konnemxa, Tak 4 BHE €0,

6.7. JIOKyMeHTHl ~ MOryr ObITE  nepegaHsl  budnuoTeke B KauyecTBe
01aroTBOPUTEILHOTO OKEPTBOBAHUSA

6.8. I1ybnukanyy Hay4yHO-IIeJarorHIecKUX pabOTHUKOB YHUBEPCUTETA NepeaarTes
B Qona no 1 sx3emruigpy Beex MyOauKauuil; B 00s3aTe/IbHOM MOPAIKE, MPEeIOCTABIAKT
Bubnnorexke  muccepTalMOHHBIE paboThl B 3AEKTPOHHOM W/MIM OJMH 3K3EMILIAD B
NeYaTHOM BapUaHTE.

6.9. McTouHukamMu KoMILIeKTOBaHHA PoHIA ABIAKTCA:

— NIPOM3BOAUTENIH JOKYMEHTOB 1 3IEKTPOHHBIX PECYPCOB;

— KHATOTOPTOBBIE OpraHM3aluy (MarazdHbl, KHUTOTOPIOBEIE MOApAzIeIeHUS U3JaTeNIbCTB,
OTTOBBIE KHUTOTOPTOBBIe (DUPMBI, OpTaHU3allMY, BBRIIOIHSIONIINE GYHKIUHA OMOIHOTEUHBIX
KOJTEKTOPOB, OpTaHU3aUHU [I0YTOBO-[IOCEIIOYHOM TOProBAN);

— MOAMNUCHBIE ATEHTCTBA,

— YaCTHBIE JMLA (2BTOPBI M WHbIE MpaBood;IajgaTeIM MOKYMEHTOB, GU3HYECKHE JIMLA,
BIIaJE/BLB] PEOKUX U LEHHBIX JOKYMEHTOB, KOLIEKLIHM ),

— OMOMHOTEKH, HHBIE YUPEIXKACHM, MPUHUMAOLIKE Y4acTUe B KHUM00OMEHE.

7. YUET TOKYMEHTOB ®OHJA

7.1. YdeT nokymeHT0B QOHAA BKIOYAET PErUCTPALIHIO JOKYMEHTOB B CHELHAIBHON
JOKYMEHTALMHU AJIs [TOY4YeHUS AaHHBIX O BEIMUMHE, COCTaBe U ABMAKeHUN DOHA.

7.2. YueT nokymeHTOB (DOHIa ABJIAETCS OCHOBOU (DUHAHCOBOK U CTATUCTHYECKOH
OTYETHOCTH 0 DOHIE ¥ YACTBHO MEPOIPUATHI 0 00€CHEUEHUIO €70 COXPAHHOCTH.

7.3. bu®nuoTexka OCYLECTBIAET WHAMBHIyalIbHBIR (IH(QQepeHIUpOBaHHRT) U
CYMMAapHbBI#i (MHTETpUpPOBAHHBIA) yueT NOocTynarowux B DOHI W BEIOBBAKOIINX W3 HErO
JOKYMEHTOB B TPAAULIMOHEOM H/WIH 2JIEKTPOHHOM BUJIE.

7.4. bubnuoTexa APOBOIWT INpoBepkKy POHOA MOITAHO B NNAHOBOM IOPSIKe,
OCYLUECTBAAA MIOIHYO NpoBepky PoHIa Kaxasle 5 J1eT.

7.5. BubnuoTeka €XErogHO NPOBOAUT aHA:IM3 HCMONh30BaHKMA 4HacTed PoHa B
Le14X MOBBILIeHUS 3¢ (HeKTUBHOCTH €r0 UCIIO/IB30BAHMS.

7.6. MajIOHCIIONB3yeMbIe U YCTAPEBIUUE [0 COAEPIKAHUEO TOKYMEHTEI, BRIABICHHEIE
BubnmuoTtekolt npu ywacTMM xadedp UM HAYYHBIX [OApaslefcHu YHHUBEpCHTETA H
Konlepka B pe3ynbTaTe aHajiu3a WCIONB30BAHUSA JOKYMEHTOB, IOIEIKAT CIHCAHHIO HA
OCHOBAHUU PEUIEHHKA Kadeapsl.



7.7. Berxue, medekTHble, yTpadeHHble JOKYMEHTH! crnuceiBaroTes U3 PoHaa nociae
paccMOTpeHHa Ha 3acefaHuu KomuccHH MO COXpaHHOCTH ¢oHaa (Ha OCHOBRHUHU
MIPOTOKO1A).

7.8. Crnucanme moKyveHTOB W3 PDoHIa TO pasnUuHBIM MPHYMHAM I[IPOBOIHTCA
pEUIERHEM KOMHCCHHU, KOTOpas YTBEPKIAETCS IPUKA30M PEeKTOpa Y HUBEPCHTETA.

7.9. KOHTpoONB BBINOIHEHUS CTPYKTYPHBIMH [OApasgeNeHUAMH budauorexu
MEPONPHATUH, OOECHEUHBAIINX COXPAHHOCTh JOKYMeHTOB QOHOa, OCYIIeCTBAACT
Komuccus no coxpanHocT Qorga bubnuoreku.

8. OBPABOTKA JOKYMEHTOB ®OHJA

8.1. Jokymentel, nocTynatomue B Doua, noanexar Oubinorpaduueckodl u
TeXHHIECKOH 00paboTke.

8.2. bubmorpaduyeckas obpaboTka U OpraHU3alUs KaTalOTOB OCYIIECTBIAETCS B
ueaax packpbiTus oHna U ofecneueHus AOCTYIIAa K HEMY M BKIKYAET MPOLECCH,
obecneynBarolne hOpMUPOBAHKE 3. IEKTPOHHBIX KAaTAJI0TOB, GYHKIUOHUPYKOMUX B online-
pexXume:

— CO30aHHE MAallMHOYMUTAEMBIX OHOIMOrpaUyecKux 3anucedl Ha JOKYMEHTHI,
nocrynaromue B PoHA, a MMEHHO: COCTaBNeHUE OUONHOIPadUUECKOro ONUCAHUA H TOUYEK
A0CTyIa (Ha UMeHa aBTOpOB W JApYIHX Null, HAUMEHOBAHHS OpraHU3alui, TeMbl, MpeIMETEL,
reorpaUyeckue Ha3BaHWs, BAPUAHTHI 3aI-1aBU U T.1.);

WHOEKCHpOBaHUE  (cUCTEMATH3aUMd M MpeIMeTU3aUufA)  JOKYMEHTOB
KIacCHOUKATMOHHEIMN URAEKCAMH H KIFOUEBBIMU CIIOBaMU.

8.3. bubnuorpadpuueckas obpaboTka pernameHTUpyeTcs TpeGoBaHuAMHU (opmaTa
RUSMARC u cnenuansusix [OCTor CUBM .

8.4. Texnuyeckas oOpaloTka HampaB/IeHa Ha MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K XPAHEHUIO
U UCTIONB30BAHMIO Y [IPERYCMATPUBAET CIIEAYIOIIME ONlEPaLIUU:

— [IPOCTABJIEHUE HAa KayKIOM JIOKYMEHTE PEKBU3UTOB €ro NpUHATICKHOCTH brubmnoreke
(3HAK, MO3BOJIAOLIMHA UACHTUPUIIMPOBATE JOKYMEHT, IIH(pP ero XpaHEeHNT ).

9. OPTAHU3ALWA ®OHJA U OBECIEYEHHWE YCJIOBUN
COXPAHHOCTH M Er0 HCNOJIb3OBAHUSA

9.1. Opranusauns @oHza BKIOYAET pasmelenne Gonga, pacCTaHOBKY JOKYMEHTOB
B QoHje, UCKMOYeHHe TOKYMeHTOB 13 PoHIa.

9.2. Pasmemenne ®oHga onpemengeTrcs CIoKMBLIelcs B bubnuoreke cucTeMoit
GOHAOB ¥ KOMIIO3NLIHOHHON ITAHUPOBKOH MoMelleHHH BUGIMOTeKH, BUZaMU TOKYMEHTOB,
popmamMu obcayKrBaHKA NMOJIb3OBATEICH.

9.2.1. PacnmpefmeieHue AOKYMEHTOB MeXAY CTPYKTYPHBIMH II0Jpa3/IeIeHUsAMU,
ApodHOCTH pazaeneHns OubnoTedyHoro QoHIa yeTaHapnupaeTcs bubnuorexkoi.

92.2. PasvelieHne >7€KTPOHHHIX [JOKYMEHTOB OCYINECTBISETCS Ha CepBepe
YHUBepcUTETA U OPraHK3yeTcs NOCPeACTBOM NIPOrPAMMHEIX CPEACTB.

93. PaccraHoBka  ®DonHza  ofecrmeyuBaeT  OJHO3HAYHOS  OMNpedeNeHHUE
MECTOHAXO0MAEHUA KOHKPETHOTO IOKYMEHTA B COOTBETCTBUH C LIKNGPOM XpaHEeHUS.

©93.1. Tlpu opranuzauud  PoHIa  HUCIMOIB3YIOTCH  CHUCTEMATH4YecKad W
KOMOMHHpOBaHHaA (AnPaBUTHO-XPOHOJIOIMYECKAS ) pACCTABKA JOKYMEHTOB.



9.3.1.1. CucTeMaTuyeckas paccTaHOBKAa MCIIONB3YeTCS IIpH pPAaCcCTAHOBKE KHUI
donna:

— JOKYMEHTE! TpyIITHPYIOTCS 10 OTPaciAM 3HAHHUH, a BHYTPH COOTBETCTBYROLIMX
pasnenos — o andaBUTy aBTOPOB W/ 3arnaBuil;

— CHCTEMaTHYECKash pacCcTaHOBKA YCTAHABIMBAETCH B COOTBETCTBUH ¢ TabmuUaMuU
BBK (BubnunoTteuno-Subnuorpaduyeckas knaccHQUKaLNA),

9.3.1.2. AndaBUTHO-XPOHOIOMMYECKAs PACCTAHOBKA HCTIONB3YETCS NIPU pacCTaHOBKE
nepuoauueckux usnanui Gonga:

— JOKYMEHTH TPYNIHUPYKOTCH IO andasUTy HA3BaHUN NMEPUOAMYECKHX M3NAHHH, a
BHYTPH — IO XPOHOJIOTUY (01, HOMED).

9.4. BrbpiTHe noxymeHToB uz QoHIa Onpereasercs CAeAYIOWUMU NPpUYMHAMH:
yTparTa, BETXOCTh, Ae(EKTHOCTE, YCTapeNoCTh N0 COASPIKAHMIO, HETIPOPUIBHOCTB.

9.4.1. BpiGpiTe JOKYMEHTOB U3 PoHIa (KpOME 3IEKTPOHHAIX CETEBBIX JOKYMEHTOB)
opopmIAeTcs «AKTOM O CIIMCAHUH HCKIOUEHHEIX 00BeKTOB DoHaay.

9.4.2. bubauorexa OCYIIECTBISAET chenyrolme MEPONpPUATUSA o
TIiepepacipee/ICHUIO U peaIn3alii CIIMCARHBIX JOKYMEHTOB!

— cjaya B MyHKTHI IPHEMa BTOPUUHOTO CHIPEA;

~ Oe3Bo3Me3aHad Nepefaya GHIHUCCKUMM U IOPUAMYECKUM aulaM — 6udnuoTekam,
COLIMAIBHBIM OPraHH3ALMAM.

10. 3BAKJIIOYUTEJbHBIE NNOJIOKEHUSA

10.1. Hacrtosawmee IlonoxeHre yTBepxaaeTcss Ha 3acefaHUM YUYEHOIO COBETa
YHHBEpPCHTETA U BBOOUTCA B ACHCTBHE MPHKA3OM PEKTOpa YHHBEPCUTETA WIW HHOTO
YIIOJTHOMOYEHHOT'0 JOJYKHOCTHOTO THLA.

10.2. B macrosuiee ITonokeHue MOTYT BHOCHTBCS H3MEHEHMA M IONOJHEHHSR,
KOTOPEIE YTBEPKIAKOTCA HA YUEHOM COBETE YHUBEPCUTETa M BROIATCA NPUKA30M PEKTOpPA
VHUBEPCUTETA UITH HHOTO YIIOJIHOMOYEHHOrO JOJKHOCTHOTO JIULIA.
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